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Miten paasen paivittamaan

Paaset kirjautumaan jarjestelmaan osoitteessa http://www.golfpiste.com/wp-admin. Anna
kayttdjatunnuksesi ja salasanasi ja kirjaudu sisaan. Mikali tunnukset ovat hukassa, voit pyytaa niita
Golfpisteen toimistolta.

Yhteystiedot:
Otavamedia Oy / Golfpiste, Maistraatinportti 1, 00015 Otavamedia
P. 040 524 8383, email joonas.jaaskelainen@golfpiste.com

Ohjausnakyman paavalikko

@ Ohjausnakyma

¢ Kenttaopas
o kenttdoppaaseen pdivitettavat tiedot
= seuran perustiedot
=  palvelut
= aukiolotiedot
= hinnasto
= kenttatiedot
= Tapahtumat
=  Toimihenkilot

Etusivu

Minun svustom

Kenttaopas

Media

Media
Kenttien uutiset o kuvien ja tiedostojen hallinta
o kaikki tiedostot mita sivuilla kdytetdaan, ladataan samaan
media —pankkiin
Kenttien uutiset
o Seuran uutisten pdivitys tapahtuu taalla
Profiili
o kayttdjan tiedot

Profiili

Kenttaopas

Kenttdoppaan paivitykseen paasee vasemman sivupalkin Kenttdopas linkista. Linkistd avautuu seuran
tietojen paivittamisen kaytettava osio. Tassa dokumentissa on kuvattu yksitellen kaikkien osioiden paivitys.



Seura

Perustiedot
Taalla paivitetaan yhtion perustietoja, jotka nakyvat kenttdaoppaassa seura sivulla. Kaikilla seuroilla on
jarjestelmassa tiedot jotka on haettu jarjestelmaan Golfpisteen sivuilta.

Seuran tiedot
Taalla paivitetdaan seuran palvelut. Merkitse valituiksi ne palvelut jotka kentéalldnne on kaytossa.

Aukiolotiedot
T&aalla padivitetaan seuran aukiolotiedot. Nama tiedot ndytetddan myos Golfpisteen suositussa Kentat auki —
osiossa.

Kentat

Kentin tila & Auk Alz nayz Vihesidnopeus | 7,75 i

Pelaaminen uhsgranit & pesigrinit Oaittaln kesagriinit Listtiadar

Lihtbalat ® Aaavaraus

Golfauto Kichetty Salliztu @ Alanayta

Kuva 1 - Kentdn aukiolo

Kuvassa 1 nakyy kentan aukiolotietojen méaéritys. Valinta Ald ndyta poistaa kentan aukiolotiedot kentat auki
- osiosta. Lisatietokenttd ndytetdan vain jos siihen on kirjoitettu jotain. Mikali seuralla on useita kenttia, ne
tulevat kaikki nakyviin omilla nimillaan.

Harjoitusalueet

Nimi * Tila Lisatiedot Poista

Auki / Al3 néyts / Suljettu

Range - @

Lahipelialue E a

Harjoitusviherid 2 @

° m

| Lis&3 |

Kuva 2 — Harjoitusalueet

Kuvassa 2 nakyy harjoitusalueiden paivitys. Oletuksena kaikille kentille on luotu Range, Lahipelialue ja
Harjoitusviherio kohdat. Naita valmiita kohtia ei voi poistaa. Mikali kentallanne ei ole jotain naista, valitse
ko. kohtaan Al4 n3yta. Lisaa painikkeesta voi lisita rivejd ja nimetd ne vapaasti. Lisdtyn rivin voi poistaa
klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Lisatiedot kohta naytetaan jokaisen rivin
kohdalta vain, mikali siihen on lisatty tekstia.



Klubi

Nimi # Tila Arkisin Viikonloppuisin Lisdtiedot Poista
Auki / Al néyts / Suljettu

Caddiemaster & (@] @ 08:00 - 16:00 00:00 - 00:00

Toimisto @ @] ()] 00:00 - 00:00 00:00 - 00:00

Ravintola @ @ @] 08:00 - 21:00 08:00 - 21:00 Lauantaisin 09:00-21:00

Taukokioski @ (@] (@] 00:00 - 00:00 00:00 - 00:00 Itsepalvelu, maksu ravintolaan. ﬁ

Proshop @ ® (3] 00:00 - 00:00 00:00 - 00:00 ﬁ

Pukuhuoneet @ (@] & 00:00 - 00:00 00:00 - 00:00 ﬁ

Sauna @ (@] & 00:00 - 00:00 00:00 - 00:00 ﬁ

Lisaa

Kuva 3 - Klubin aukiolotiedot

Kuvassa 3 nakyy klubin aukiolotiedot. Kaikille kentille on luotu Caddiemaster, toimisto ja ravintola kohdat
valmiiksi. N&itd valmiita kohtia ei voi poistaa. Mikali kentélldnne ei ole jotain niist3, valitse ko. kohtaan Al3
ndyta. Lisaa painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi poistaa klikkaamalla
jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Lisatiedot kohta naytetdan jokaisen rivin kohdalta vain,
mikali siihen on lisatty tekstia.

Jokaiselle riville voi lisata arkisin ja viikonloppuisin ajat. Ko. ajat ndytetdaan vain, mikali niihin on syotetty
kellonajat. Eli jos esim. toimisto ei ole viikonloppuisin auki, jatetaan kohta tyhjaksi.

Sivun lopussa on viela kohta josta voi maarittaa nakyvatko seuran aukiolotiedot Golfpisteen Kentat auki —
osiossa.

Hinnasto
T&aalla nakyvat aiemmin luodut hinnastot. Mikali yhtdan hinnastoa ei ole viela luotu, aloita hinnaston
luominen painamalla Lisaa uusi — painiketta.

Hinnaston perustiedot

Nimi * Vuoden 2016 hinnasto

Tila ™ Julkinen E|

Alku- ja loppumispaiva * 14.06.2016 30.06.2016

Iltahinnat astuvat voimaan 00:00 00:00
(arkisinfviikonloppuisin)

Kuva 4 - Hinnaston perustiedot

Kuvassa 4 nadkyy hinnaston perustiedot. Anna hinnastolle nimi, maarita sen tila (onko hinnasto julkinen eli
nakyvissa vai yksityinen). Anna hinnastolle alku- ja loppupdivamaara. Huom! voit luoda useita hinnastoja ja
ajastaa niiden voimassaoloajan talla toiminnolla.



litahinnat astuvat voimaan (arkisin/viikonloppuisin): Tassd maaritettaan mihin aikaan arkisin ja
viikonloppuisin mahdolliset iltahinnat astuvat voimaan. Mikali erilliset iltahinnat eivat ole kdytossa
kentallanne, kohdan voi jattaa tyhjaksi.

Hintatiedot

Greenfee

Lisétietoa

Hintaluokka Arkisin (€) Arkisin illalla (€) Viikonloppuisin (€) Viikonloppuisin illalla (€) Selite Poista
Aikuiset

Juniorit
Opiskelijat

Lisaa
Kuva 5 - Greenfee hinnat

Kuvassa 5 nakyy greenfee hinnat. Kaikille kentille on luotu Aikuiset, juniorit ja opiskelija kohdat valmiiksi.
Naita valmiita kohtia ei voi poistaa. Mikali kentallanne ei ole jotain ndista hinnoista kaytdssa, jata ko. kohta
tyhjaksi. Lisaa painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi poistaa klikkaamalla
jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta ndytetdan jokaisen rivin kohdalta vain,
mikali siihen on lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole iltahintoja kdytossa, ko. kohdat voi jattaa tyhjaksi.

Par3 -kentts

Lisitietoa

Hintaluokka Arkisin (€) Arkisin illalla (€) Viikonloppuisin (€) Viikonloppuisin illalla (€) Selite Poista
Aikuiset

|Jumom
I Opiskelijat

Lisaa

Kuva 6 - Par 3 kentdn hinnat

Kuvassa 6 nakyy Par 3 kentan hinnat. Mikali seurallenne ei ole par 3 kenttaa kohdan voi jattaa tyhjaksi.
Kaikille kentille on luotu Aikuiset, juniorit ja opiskelija kohdat valmiiksi. Naita valmiita kohtia ei voi poistaa.
Mikali kentallanne ei ole jotain ndista hinnoista kdytossa, jata ko. kohta tyhjaksi. Lisaa painikkeesta voi
lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi poistaa klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta
roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetdan jokaisen rivin kohdalta vain, mikali siihen on lisatty tekstia.
Mikali kentallanne ei ole iltahintoja kdytossa, ko. kohdat voi jattaa tyhjaksi.



Kiinteat maksut

Jasenmaksut
Lisdtietoa
Hintaluokka Hinta (€) Selite Poista
Aikuiset i)
Juniorit ﬁ‘ﬂ
Opiskelijat 1]
Lisaa

Kuva 7 — Jdsenmaksut

Kuvassa 7 nakyy jasenmaksut. Kaikille kentille on luotu Aikuiset, juniorit ja opiskelija kohdat valmiiksi. Lisaa
painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi poistaa klikkaamalla jokaisen rivin
kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetdaan jokaisen rivin kohdalta vain, mikali siihen on
lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole jotain hintaluokkaa kaytossa, ko. kohdat voi jattaa tyhjaksi.

Liittymismaksut

Lisatietoa
Hintaluokka Hinta (€) Selite Poista
m
Lis33

Kuva 8 — liittymismaksut

Kuvassa 8 nakyy liittymismaksut. Lisda painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisdtyn rivin voi
poistaa klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetaan jokaisen
rivin kohdalta vain, mikali sithen on lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole liittymismakuja kaytdssa, ko.
kohdat voi jattaa tyhjaksi.



Vastikemaksu

Lisdtietoa
Hintaluokka Hinta (€) Selite Poista
m
Lisas

Kuva 9 - Vastikemaksut

Kuvassa 9 nakyy vastikemaksut. Lisda painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi
poistaa klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetaan jokaisen
rivin kohdalta vain, mikali sithen on lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole vastikemaksuja kaytossa, ko.
kohdat voi jattaa tyhjaksi.

Pelikausimaksut

Lisdtietoa
Hintaluokka Hinta (€) Selite Poista
m
Lisd3

Kuva 10 — Pelikausimaksut

Kuvassa 10 nakyy pelikausimaksut. Lisaa painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi
poistaa klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetdan jokaisen

rivin kohdalta vain, mikali sithen on lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole pelikausimaksuja kaytossa, ko.
kohdat voi jattaa tyhjaksi.



Muut maksut

Lisdtietoa
Hintaluokka Hinta (€) Selite Poista
1]
Lisaa

Kuva 11 - Muut maksut

Kuvassa 11 nakyy muut maksut. Lisda painikkeesta voi lisata riveja ja nimeta ne vapaasti. Lisatyn rivin voi
poistaa klikkaamalla jokaisen rivin kohdalla olevasta roskakorikuvaketta. Selite kohta naytetdan jokaisen
rivin kohdalta vain, mikali siihen on lisatty tekstia. Mikali kentallanne ei ole muita maksuja kdytossa, ko.
kohdat voi jattaa tyhjaksi.

Kentta
Kentan tietoja padsee paivittdamaan sivun ylareunan Kentta — linkista.

Perustiedot
Tahan syotetdan kentan perustiedot: kentan nimi ja kentan esittelyteksti. jne. Kentalle voi myds syottaa
erilliset yhteystiedot, mikali ne ovat eri kuin seuran yhteystiedot (esim. eri osoite jne.)

Kenttatiedot

Par * 72 <
Kentdn avajaisvuosi 2008 EI
Suunnittelija Kosti Kuronen
Kenttatyyppi *

@ Tasoituskelpoinen _' Par3 -kentts

O Pay & Play -kentta

Tallenna

Kuva 12 — Kenttdtiedot

Kuvassa 12 nakyy kenttatietojen paivitys. Tarkista etta jarjestelmassa olevat tiedot ovat oikein.



Vaylatiedot

Tiiauspaikat
Miehet Naiset
Tii Nimi * Pituus (m) * CR Slope CR Slope Poista

D Kultainen 6685 = 75.2 142 [ = [in]
I:‘ Valkoinen 6l14 = 72.4 135 £ < [1]
. Sininen 5807 = 70.8 132 £ 76.8 138 = [in]
I:‘ Keltainen 5419 & 68.9 128 £ 74.4 133 = [i]
. Punainen 4940 5 66.5 123 | 715 127 [ [i]

Tallenna Lis&a

Kuva 13 — Tiiauspaikat

Kuvassa 13 nakyy tiiauspaikkojen tiedot. Voit nimeta tiiauspaikat varien tai pituuksien mukaan. Mikali
nimeat paikat varien mukaan, kaytetdaan vareja myos kenttdoppaan tuloskortin tulostuksessa. Jos kaytat
numeerisia nimia, ei tukoskortissa kdyteta perinteisia vareja lainkaan. Voit lisata tiiauspaikkoja vapaasti
kuvassa nakyvasta Lisda — painikkeesta. Voit poistaa tiiauspaikan rivin lopussa olevasta roskakorin kuvasta.

Vaylat
Véyldnumero * Par * Kultainen (m)‘ |Va|koinen (m)| ‘ Sininen (m) | |Keltair|en (m)‘ |Punainen (m) Hep Matchplay Hcp  Viyldesittely Poista
1 4 350 = 330 | 313 & 290 | 270 [& 14 & [}
2 3 160 1 139 & 122 B 105 [ g0 B 18 V4 [}
3 5 570 = 528 % 511 % 480 & 450 1 4 [i]
4 4 400 350 K 343 310 & 280 5 2 o
5 5 520 & 480 463 499 B 420 B 3 2 [i]
6 4 390 [ 360 |2 343 B 325 E 300 B 9 2 i)
7 4 360 = 330 & 317 & 290 270 & 12 2 ]
8 3 190 & 169 | 147 & 130 [ 100 [ 17 &z fi]
g 4 400 2 370 B 353 4 330 & 300 K 4 74 [}
10 4 415 = 375 & 358 & 335 E 305 & 6 ' [i]
1 4 445 & 400 [ 383 & 365 & 335 2 2 o
12 3 225 = 199 182 # 160 = 130 & 15 4 i}
13 4 335 = 305 288 & 270 B 245 = 13 2 [i]
14 5 530 = 490 5 473 & 450 | 420 B 8 2 o
15 3 175 = 164 |5 147 5 135 115 [F 16 g i}
16 4 370 [ 340 B 323 & 300 B 270 & 10 Fd m
17 4 360 % 335 & 308 &= 290 £ 260 = 7 2 [i]
18 5 490 = 450 = 433 = 410 = 380 K 11 2 o

Kuva 14 — Vdyldtiedot

Kuvassa 14 nakyy vaylatietojen paivitys. Voit muokata vaylien pituuksia ja HCP lukuja vapaasti. Voit lisata
vaylia kuvassa nakyvasta Lisda — painikkeesta. Voit poistaa vaylan rivin lopussa olevasta roskakorin kuvasta.



Tapahtumat

Kenttdoppaassa on tapahtumakalenteri jonne seurat voivat lisdtd omia tapahtumiaan. Tapahtumat voidaan
hakea GolfBoxista tai NexGolfista, jolloin niita ei tarvitse syottaa moneen paikkaa. Tapahtumista
NexGolfista ja GolfBoxista saatava tieto on rajallista ja vaihtelee riippuen kumpi jarjestelma on kaytossa.

Suorita tapahtumien haku painamalla Hae GolfBoxista tai Hae NexGolfista painiketta. Tapahtumat
ilmestyvat tapahtumalistaan. Oletuksena haetut tapahtumat nakyvat seuran omassa
tapahtumakalenterissa seuran sivuilla (Golfpisteen kotisivuasiakkaat). Mikali haluat ettd tapahtuma nakyy
myos Kenttdoppaan kalenterissa, kiy muokkaamassa tapahtumaa seuraavasti:

1. Valitse tapahtumalistauksen ylapuolella olevasta Massatoiminnot pudotusvalikosta Nayta Golfpisteen
sivustolla

2. Valitse haluamasi tapahtumat laittamalla ruksi ko. tapahtumien kohdalle

3. Valitse Hyvaksy-napin viereen ilmestyneesta pudotusvalikosta nayta tai 4la ndyta sen mukaan oletko
poistamassa vai lisadmadssa tapahtumia kenttdoppaaseen

4. Paina Hyvaksy

5. Paina poistu avautuvaan dialogi-ikkunaan

Perustiedot Tapahtuman esittely
Tapahtuman nimi ™ Kuvausteksti
9 reian Syysviikkis 4 Lakisto, 9 hop/scr, sarjat: yleinen, seniorit
Tila ™
Julkinen B
Maarita nakywyys sivustolla
Tapahtuman tiedot
Kategoria *
Tapahtumat B
Tapahtuman tyyppi Logo
Avoin E Lisaa logo
Kieli valitse logo
sugmt E Esittelykuvat
Alkamispsiva *  kello Paattymispaiva kello Lisas kuvia
25.09.2017 21:00 Yksi tai useampi esittelykuva

Kuva 15 - Tapahtuman perustiedot



Paikka

Iimoittautuminen

[ osatlistuminen vaatii imoittautumisen

Iimoittautuminen alkaa kello

Iimoittautumislomake

Hinta

Maksimi osallistujat
o =
Varapaikkoja

L] =

Peruutukset
D Timoittautumisen voi peruuttaa

Peruutuksen sdhkdposti

Ulkoinen linkki
http://sho.nexgolf.fi/shg/tourname
Linkin nayttonimi

Esim Golfpisteen sivu

Liitetiedostot

MNaytd Golfpiste.comissa

D Tapahtuma nakyy Golfpisteen sivostalla

MNaytd seuran sivulla

D Tapahtuma nakyy kotisivustolla

Kuva 16 - Tapahtuman perustiedot

IImoittautuminen paattyy kello

Sijainti
Latitudi *

60357217

Kuvissa 16 ja 17 nakyy tapahtuman tietojen paivitys. Tapahtuman paivitys:

Longitudi *

24656012

Tapahtuman nimi

Tapahtuman nimi

Kuvausteksti Lisatiedot tapahtumasta
Logo Mahdollinen kumppanin logo
Esittelykuvat Mahdollisuus lisata
Oletussijainti on kentan sijainti. Mikali
tapahtuma on jossain muualla, anna
paikan osoite sille varattuun kenttdan ja
Sijainti pain enter
Tila Julkinen tai yksityinen (ei nayteta)

Kategoria

Valitse tapahtumalle sopiva kategoria.
Tama on tarkeda jotta tapahtuma loytyy
oikeilla hakuehdoilla.




Vain avoimet tapahtumat ndytetdan
Tapahtuman tyyppi kenttdoppaan tapahtumakalenterissa

Kieli

Mikali kyseessa on yksipdivdinen
tapahtuma, ei paattymispaivaa tarvitse

Alku- ja loppupadiva asettaa
Paikka Esim. range tai ravintola
Hinta Esim. kilpailumaksu
Mikali tapahtumalla on esim. omat
Ulkoinen linkki nettisivut, laitetaan linkki tahan
Linkin teksti sivuilla, esim. “Kiertueen
Linkin nayttonimi omat sivut”
Liitetiedostot Esim. kilpailukutsu
Tapahtuma nikyy Golfpiste.com Maarittaa nakyyko tapahtuma
sivustolla kenttdoppaan kalenterissa.

Maarittaa nakyyko tapahtuma
kenttdoppaan kalenterissa (Golfpisteen
Tapahtuma nakyy kotisivustolla kotisivuasiakkaat)

Alatapahtumat
Tapahtumalla voi olla useita alatapahtumia, esim. viikkokilpailut jne. Alatapahtuman sy6tto tapahtuu
samalla tavalla kuin paatapahtuman syo6tto.

Jarjestajat

Oletuksen tapahtuman jarjestdjana on seura. Tapahtumalle voidaan antaa myds joikun muu jarjestaja.
Jarjestdjan lisddminen tapahtuu Lissa uusi — painikkeesta. Jarjestajalle voidaan syottaa kaikki samat tiedot
kuin seuralle perustieto lomakkeella. Mikali tapahtumalle luodaan uusi jarjestdja, ndytetaan tapahtuman
yhteydessa taman jarjestdjan tiedot.

Kilpailut

Kenttdoppaan tapahtumakalenteriin voidaan lisatda myos seurojen kilpailut. Kilpailut voidaan hakea
GolfBoxista tai NexGolfista, jolloin niitd ei tarvitse syd6ttdaa moneen paikkaa. Kilpailuista NexGolfista ja
GoldBoxista saatava tieto on rajallista ja vaihtelee riippuen kumpi jarjestelma on kaytdssa.

Suorita kilpailujen haku painamalla Hae GolfBoxista tai Hae NexGolfista painiketta. Kilpailut ilmestyvat
kilpailulistaan. Oletuksena haetut kilpailut nakyvat seuran omassa tapahtumakalenterissa seuran sivuilla
(Golfpisteen kotisivuasiakkaat). Mikali haluat etta kilpailu ndkyy my6s Kenttdoppaan kalenterissa, kdy
muokkaamassa tapahtumaa seuraavasti:

1. Valitse kilpailulistauksen ylapuolella olevasta Massatoiminnot pudotusvalikosta Naytad Golfpisteen
sivustolla

2. Valitse haluamasi kilpailut laittamalla ruksi ko. kilpailujen kohdalle

3. Valitse Hyvaksy-napin viereen ilmestyneesta pudotusvalikosta nayta tai 4la ndyta sen mukaan oletko
poistamassa vai lisadmassa kilpailuja kenttdoppaaseen

4. Paina Hyvaksy

5. Paina poistu avautuvaan dialogi-ikkunaan



Perustiedot Kilpailun esittely

Kilpailun nimi * Kuvausteksti

Tila™ Julkinen E|

Kilpailun tiedot

Kategoria * Tapahtumat E|
Kilpailun tyyppi Avoin

Pelimuoto Valitse

Lysntipeli/reikapeli Lydntipel

Logo Lisza logo
Tasoitusraja miehet

Tasoitusraja naiset Esittelykuvat Lisaa kuvia

=

Kilpasarja Ei mikaan

Kilparyhma Valitse

8|

Kieli suomi [ Sijainti

Alkamispiiva * kello .

Latitudi * Longitudi

Padttymispéivd kello —— e

Kuva 17 - Kilpailun perustiedot

Alkamispiiv * kell
Latitudi * Longitudi i

Pattymispaiva kello 09821 226403

Paikka

Hae kaupunkia, osoitstta tal muuta paikksa

Vomgla
Martta  Sotalismi

itt: h Kuljurmian
limoittautuminen Csalisnmni X umisen o
S Tammizcen

limoittautuminen atkaa

Kojonpera
Iimoittautuminen padnyy 22033017 | kelld  opoo

Iimoittautumislomake eyt Vintae

Hinta i1

Gaogle Karmathec G077 Googfe Whmiancks et Narasihassch
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Kuva 18 - Kilpailun perustiedot



Kuvassa 20 nakyy kilpailun tietojen paivitys. Paivitettavat tiedot:

Kilpailun nimi

Tapahtuman nimi

Kuvausteksti

Lisatiedot kilpailusta

Logo

Mahdollinen kumppanin logo

Esittelykuvat

Mahdollisuus lisata useita kuvia
tapahtumaan liittyen

Oletussijainti on kentan sijainti. Mikali
tapahtuma on jossain muualla, anna
paikan osoite sille varattuun kenttdan ja

Sijainti pain enter

Tila Julkinen tai yksityinen (ei nayteta)
Valitse kilpailulle sopiva kategoria. Tama
on tarkeaa jotta tapahtuma loytyy

Kategoria oikeilla hakuehdoilla.

Pelimuoto Valitse kilpailun pelimuoto listasta

Lyontipeli/reiképeli

Valitse kumpi pelimuoto on kyseessa

Tasoitusrajat

Aseta kilpailun tasoitusrajat naisille ja
miehille

Kilparyhma

Valitse kilparyhma listasta

Kieli

Alku- ja loppupdiva

Mikali kyseessa on yksipaivainen
tapahtuma, ei paattymispaivaa tarvitse
asettaa

Paikka Esim. kentan nimi
Hinta Esim. kilpailumaksu

Mikali tapahtumalla on esim. omat
Ulkoinen linkki nettisivut, laitetaan linkki tahan

Linkin naytténimi

Linkin teksti sivuilla, esim. ”Kiertueen
omat sivut”

Liitetiedostot

Esim. kilpailukutsu

Kilpailu ndkyy Golfpiste.com
sivustolla

Maarittaa nakyyko tapahtuma
kenttdoppaan kalenterissa.

Kilpailu ndkyy kotisivustolla

Maarittaa nakyyko tapahtuma
kenttdoppaan kalenterissa (Golfpisteen
kotisivuasiakkaat)




Toimihenkilot
Seura voi lisatd haluamansa maaran seuran toimihenkildiden yhteystietoja kenttdoppaaseen. Lisddminen
tapahtuu otsikon Toimihenkil6t alta. Aloita painamalla Lisda uusi — painiketta.

Perustiedot

Tila™ Julkinen |Z|

Yhteystiedot

Etunimi

Sukunimi

Katuosoite Golfkentintie 195

Postinumero 32560 =

Kaupunki VIRTTAA

Maa Suomi B
Maakunta Varsinais-Suomi |Z|
Sahkdposti info@alastarogolffi

Puhelin +358-2-7247824

Titteli Valitse B

ja/tai

Tallenna

Viimeksi paivitetty: 22.03.2017 19:37

Kuva 19 — Toimihenkilét

Kuvassa 21 nakyy toimihenkildiden paivitys. Syotd henkilon tiedot niille varattuihin kenttiin ja valitse
henkilon titteli valikosta.



Kenttien uutiset

Klikkaamalla vasemman reunan valikosta Kenttien uutiset otsikkoa, aukeavassa nakymassa nakyvat kaikki
jarjestelmassé olevat artikkelit (Kuva 22).

Kenttien uutiset

Omat

Kuva 202 — Kenttien uutiset - avausndkymd

Uuden artikkelin lisdys tapahtuu vasemman valikon linkista Lisaa uusi. Olemassa olevan artikkelin
muokkaus/paivitys tapahtuu klikkaamalla ko. artikkelin otsikkoa.

Kun hiiren vie ko. artikkelin otsikon paalle (kuva 23), otsikon alle aukeaa pikavalikko:
Muokkaa | Pikamuokkaus | Roskakoriin | Nayta

Tahan tulee kentatadmin Ajankohtaista — —
otsikko
Muokkaa

Pikamuokkau

Roskakoriin
Nayta

Kuva 2321

Linkkien selitykset:

» Muokkaa = siirrytaan artikkelin muokkaustilaan

e Pikamuokkaus = muokataan listandkymassa artikkelin otsikkoa, julkaisupdivamaaraa, kategoriaa
jne.

e Roskakoriin = siirretaan artikkeli roskakoriin eli pois nakyvista

e Naytd = naytd miltd artikkeli ndyttaa kotisivuilla



Artikkelin luominen

Valitse vasemmasta valikosta kohta Artikkelit ja sen jalkeen kohta Lis@a uusi. Eteesi avautuu
seuraava nakyma:

Nayttoasetukset

@ ohjausaakyira Lisaa uusi artikkeli

= Seurahallinta

Mandrill integration for MyMail requires the MyMail Newsletter Plugin, at least version 2.0, Plugin deactivated.
A Artikkelit

Lisdd otsikko tahan Julkaise

Tallenna luonnos Esikatsele
03 isaa media | | @) Lisas fomake e | ¢ Tila: Luonnos Muokkaa
- ® Nakyvyys: Julkinen Muokksa

Gy Media b || 7 || link || b-quote | et | ins || img || ul || ol || Ii || code || more || Suljetagit o

[ Julkaise heti Muokkaa

) Lomakkeet

¥ Kommentit

Kategoriat
2 Ulkoasu

. Kaikki kategoriat Useimmin kaytetyt
K- Lisaosat

[ Ajankohtaista

+ Lisaa uusi kategoria
Asetukset

Lisakentat

Sidebars
£} Teeman asetukset Sanojen maara: 0

Here you can replace the default

. o sidebars. Simply select what sidebar you
& WidgetTransients Sisaltotyyppi want to show for this post!
& Asteikko Auth Sisaltotyyppi All sidebars have been locked, you cannot
] cp widgets replace them. Go to the widgets page ta
= @ Oletus @ Materiaalipankki unlock a sidebar
All Import
Avainsanat
Lisaa

Erottele avainsanat pilkulla

Valitse eniten ki ista avainsanoista

Lisda otsikko tédhan = Artikkelin otsikko, joka ndkyy artikkelit -listauksessa seka sivuilla otsikkona. Artikkelin
sisaltd voi olla tekstia, kuvia, videoita, lomakkeita, materiaalisalkku tai ndiden yhdistelmia.

Varsinainen tekstisisalté sydtetdan tekstieditoriin. Voit kopioida tekstit esim. Wordista kuten vanhassakin
jarjestelmassa. Editorissa on kaksi tilaa, Graafinen ja teksti. Graafisessa tilassa nakyvat kaikki tekstin
muotoilut (lihavointi, kursivoinnit jne.) kuten ne tulevat nakymaan sivuillakin. Kopioitaessa tekstia toisesta
sovelluksesta kdytetadn graafista tilaa. Teksti tilassa tekstit nakyy HTML- koodina, eli muotoilut nakyvén
html-tagien sisalla. mikali et hallitse HTML- koodausta, et juuri tarvitse tata nakymaa.



Editorin painikkeet

B I == =-3===&RKEE
Kapple v U S AvE QO QFE FEYNC O
B Tekstin lihavointi
T Tekstin kursivointi
- Tekstin yliviivaus
— Lista
— Numeroitu lista
¢ Lainaus
_ Vaakaerotin
— Tekstin tasaus vasemmalle
= Tekstin tasaus keskelle
= Tekstin tasaus oikealle
é? Linkki
gg Linkin poisto
= Lue lisda — tagi
Nayta/piilota tyokalupalkki
Kappale > Tekstin muotoilutyyli
U Tekstin alleviivaus
= Tekstin tasaus molempiin reunoihin
A v Tekstin vari
= Liitd ilman muotoilua
7, Poista muotoilut
0 Erikoismerkit

Poista sisennys

i
Ll

Sisenna tekstia

il
L 4

Undo

J

Redo

[>) Pikanappaimet



Kuvin lisdaminen artikkeliin

Vie kursori tekstissa kohtaan johon kuva/kuvat halutaan lisdtd. Kuvan/kuvien lisiaminen aloitetaan Lisda
media painikkeesta. Eteen avautuu seuraavan lainen nakyma:

Lisis media Lisai media ¥
Luo galleria Siirra tiedostoja  Mediakirjasto
Artikkelikuva

Kaikki mediatiedostot B Kaikki paivamaarat

URL-osoitteesta

Kuva 222 - Mediapankki

Nakymassa nakyvat jarjestelmaan ladatut kuvat. Uusia kuvia ladataan ylareunan Siirra tiedostoja linkista.
Avautuvassa nakymassé voit joko Pudottaa tiedostot ko. ndkymaan vetamalla (drag and drop) ne
resurssienhallinasta hiirella ndkyman paaille, tai ladata painamalla Valitse tiedostot — painiketta (kuva 25).

Lisaé media Lisad media =

siirra tiedostoja | Mediakirjasto

Luo galleria

Artikkelikuva

URL-osoitteesta

Pudota tiedostot téhan

Valitse tiedostot

Suurin salletu tiedostokoko: 10 ME.

Kuva 223 - Kuvien lataaminen



Kun halutut kuvat on valittu, ne ilmestyvat mediapankin nakymaan (kuva 4). Juuri ladatuissa kuvissa on
valittu merkki oikeassa ylakulmassa (kuva 26).

Kuva 224 - Lisétyt kuvat

Voit lisata kaikki valittuna olevat kuvat tekstiin painamalla oikean alareuna Lisaa tekstiin painiketta. Mikali
halutaan lisata vain yksi kuva, klikataan ainoastaan haluttu kuva valituksi enne kuvien lisaamista.

Lisatty kuvat ilmestyivat tekstiin (kuva 27)

Nayttsasetukset Ohje
Lisaa uusi artikkeli
| Mandrill integration for MyMail requires the MyMail Newsletter Plugin, at least version 2.0. Plugin deactivated.
A Artikkelit
Lisaa otsikko tahan Julkaise
Lisa uusi inkki ik 1894 Muakkin Tallenna luonnos esikatsele
9 Lissd media | | @ Lisas lomake p—| .. ¢ e Luonnes Muckkaa
= = ® Nakyvyys: Julkinen Muokkaa
B I = = &£ ¢ — b
pr—" u = A-~ e [iil Julkaise heti Muokkaa
Siirra roskakoriin
) WordPress tarjoaa kaksi hyvin samantyyppisti sisiltétyyppii. Nimi ovat sivat ja artikkelit. WordPressin kanssa aloittelevat monesti kysyvit, miti
P Raprents eroa niilli on ja miten niitd tulisi kiyttid.
Kategoriat
Pikaisella vilkaisulla sivut ja artikkelit nayttavat hyvin samanlaisilta ja sen my6ta moni hdmaantyy. Sivuilla ja artildeeleilla on kuitenkin my®s selvid
eroja, joiden perusteella ne sopivat tiettyihin asiothin. Kaikki kategoriat  Useimmin kaytetyt

[Tl Ajankohtaista

+ Lisaa uusi kategoria

Sidebars

Here you can replace the default
Pirun pe[t_o sidebars. Simply select what sidebar you
want to show for this post!

WidgetTra

Asteikko Auth All sidebars have been locked, you cannot

»imy
GP Widgets primg replace them. Go to the widgets page to
Sanojen maara: 52 Luennes on tallennettu 13.13, unlock a sidebar
All Import
Sisaltd! i i
ki Avainsanat
Sisaltotyyppi
Lisaa
@ Oletus @ Materiaalipankki

Erottele avainsanat pilkulla

Valitse eniten kaytetyista avainsanoista

Kuva 225

Kuvien asetuksia padsee muokkaamaan viemallad hiiren kuvan paalle. Kuvan ylapuolelle ilmestyy pikavalikko
josta voi muokata kuvan asemointia ja kokoa (kuva 28).

2 x‘

= = &=

|

Kuva 226 - Kuvan muokkaus



Merkkien selitykset:

= Tasaa vasemmalle. Kuva asemoituu tekstin vasemmalle puolelle
— Tasaa keskelle. Kuva asemoituu tekstin keskelle
= Tasaa oikealle. Kuva asemoituu tekstin oikealle puolelle
— Ei tasausta. Kuva sivun vasemmassa reunassa, teskti kuvan ala- ja ylapuolella vaikka kuva
— olisi pieni.
Y Muokkaa. Kuvan koon ja muiden asetusten muuttaminen (kuva 9).
x Sulje muokkausvalikko
Kuvan tiedot x
Kuvateksti
Vaihtoehtoinen teksti = pirunpeltoBuf
NAYTTOASETUKSET
Tasaus | Vasemmalle Keskelle Oikealle ‘ Ei mitdan pirunpelto
Koko KasklkokomenfBUOxZGYB Muokkaa alkuperaista Korvaa
Linkin kohde  Ei mitaan
EDISTYNEET ASETUKSET &
Kuvan title-attribuutti
Kuvan CSS-luokka
[[] Avaa linkki uuteen valilehteen
Linkin rel
Linkin €SS-luokka
Kuva 227

Kuvassa 29 ndkyy kuvan muokkauksen ndakyma. Kenttien selitykset:
Kuvateksti = kuvan alapuolella nakyva kuvateksti.

Vaihtoehtoinen teksti = Teksti joka nakyy kuvan paikalla sivuilla jos kuvan lataaminen jostain syysta
epdonnistuu.

Nayttoasetukset = kuvan tasaaminen ja kuvan koko. Kuvan koon voi valita ennalta maaratyista kuvakoista
tai maarittaa itse (mukautettu koko).



Linkin kohde = Kuvasta mahdollisesti tehtavan linkin osoite

Kuvan title-attribuutti = hiiri kuvan paalle vietdessa nakyva pieni infoteksti
Kuvan CSS —luokka = liittyy kuvan asetuksiin, ei tarvitse kayttaa

Linkin rel = liittyy linkin asetuksiin, ei tarvitse kayttaa

Linkin CSS —luokka = liittyy linkin asetuksiin, ei tarvitse kayttaa

Linkkien lisddminen

Tekstilinkit
Maalaa haluttu osa tekstista ja paina editorin linkki painiketta.

Linkki www-osoitteeseen
Kopioi linkki kokonaisuudessaan (esim. http://www.google.fi) maalatun tekstin viereen avautuneeseen
laatikkoon. Vahvista linkin lisdys painamalla lopuksi sinista nuolta.

Linkki aiemmin jdrjestelmddn luotuun siséltéén I(esim. aiempaan uutiseen)
Lisaa linkki olemassa olevaan sisaltoon sivustolla kirjoittamalla hakusana kenttaan. (kuva 30). Avautuvasta
valitaan haluttu otsikko klikkaamalla. Vahvista linkin lisdys painamalla lopuksi sinista nuolta.

kysyi mainitun toimenpiteen sallittavuudesta kilpailutilanteessa ennen kolmatta kierrosta, mutta kukaan ei
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Kuva 28 — Linkki

Linkki tiedostoon

Linkki esim. pdf — tiedostoon luodaan samalla tavalla kuin kuvaan. Viedaan kursori haluttuun paikkaan
tekstissa ja ladataan haluttu tiedosto jarjestelmaan Lisdad media — painikkeesta. Tiedosto ladataan
jarjestelmaan samalla tavalla kuin kuva. Kun tiedosto on ladattu, sille annetaan haluttu otsikko ikkunan
oikeasta reunasta (kuva 31). Tama otsikko on siis linkin teksti sivulla.



Lisad media Lisdd media *
Luo galleria siirra tiedostoja |~ Mediakirjasto

Artikkelikuva
Kaikki mediatiedostot B Kaikki paivamaarat |z| Ersi LIMTTEEN TIEDOT

Lakeside-Gelf-ohjeet-Lauralle.doex
842016

15kB

Poista pysyvasti

URL  hupi/golfp.vik.fillakesidego

URL-osoitteesta

Lakeside-

Golf-ohjeet-

Lauralle.docx

Otsikko  Lakeside Golf ohjeer Laurall

Kuvateksti

Kuvaus

LITTEEN ESITYSTAPA

Linkin kohde  Mediatiedosto B

beep:i/zolfipvik fiflakesidegd

[
Tyhjenna

Kuva 29 - Linkki tiedostoon

Videon lisddminen artikkeliin

Video voidaan upottaa artikkeliin kopioimalla videon linkki suoraan Youtubesta joko selaimen
osoitekentasta (Kuva 32) tai videon Jaa — linkista (kuva 33)

DEENEY 1/ /o youtube. com/watch?y=AJuDshWisE ]
= Yo" piltzin parhaat =Y

| g |

Piltzin parhaat: Chippaamisen perusajatukset

E Otavamedia Oy Golfpiste
m m 18746

Kuva 32 - Videon linkki osoitekentdistd




Piltzin parhaat: Chippaamisen perusajatukset !
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tps:/fyoutu.be/AJuDshWkxBE]

Kuva 33 - videon linkki jaa — kentdstd

Kopioitu linkki liitetadn tekstiin haluttuun kohtaan ja sovellus tekee automaattisesti videon upotuskoodin
(kuvat 34 ja 35). Mikali upotuskoodi ei generoidu, linkki on kopioitu vaarasta paikasta.

; S B : I
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€« C' | [ golfpvikfi/lakesidegolf/wp-admin/post.php?post=189&action=edit

ivustoni Lakeside Golf 4 11 0 £ Uusi Nayta artikkeli

A Artikkelit G Lis33 media | | @ Lissa lomake
=i = e Py e 29w
Kaikki artikkelit B .I = i = € = E =P RE
Kappale U =S AvE QO Q E = E

[gravityform id="1" title="true" deseription="true"]

https://youtu.be/AJuDshWkxBE
i Media

5 Lomakkeet @

Sivut

% Kommentit

¥ Ulkoasu

¢ Lisdosat

Kuva 34 — videolinkki on liitetty tekstiin

ﬂ‘] Lissa media | @ Lissa lomake
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Kuva 35 — videon upotuskoodi on generoitu



Materiaalipankki

Artikkeliin voidaan lisata materiaalipankki editorin alapuolella olevasta sisaltotyyppi valinnasta.
Materiaalipankki tulee editoriin lisatyn sisallon peraan.

Materiaalipankille voidaan antaa otsikko joka nakyy sivuilla materiaalipankin ylapuolella (valiotsikko
kuvassa 36)

Sisaltotyyppi

Sisaltotyyppi

Oletus o Materiaalipankki

Materiaalipankki

Valiotsikko

Tiedostot

Otsikko

Tiedosto

Ei tiedostoa valittu | Lisaa tiedosto

Kuva 36 — materiaalipankki

Jokaiselle tiedostolle annetaan otsikko (nimi). Tiedostot ladataan kuvan 16 harmaasta Lataa tiedosto —
painikkeesta. Uusia riveja materiaalipankkiin lisatdaan sinisesta Lisda tiedosto — painikkeesta.

Lisda osio — painikkeesta voidaan lisata uusi véliotsikollinen osio (esim. Junioritoimikunnan materiaalit).

Artikkelin julkaisu

Artikkeli julkaistaan sivun oikean reunan Julkaise laatikosta. Artikkelin tila voi olla luonnos, Tarkastettavana
tai julkaistu ja nakyvyys voi olla julkinen, yksityinen tai salasanasuojattu. Julkaisu voidaan ajastaa
tulevaisuuteen, julkaista nyt tai asettaa julkaistuksi menneisyydessa.

Post Expiration
Toiminnolla voidaan asettaa julkaisun loppumisaika, eli aika jonka jalkeen artikkeli ei enda ole nakyvissa
sivuilla.



